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Plano Individual de Trabalho

Docente: Cleiton Martins Duarte da Silva

Período letivo: 2026-1

Campus: OURO BRANCO Área/Departamento/Curso: Administração

Jornada de trabalho semanal: 40 horas semanais

Carga horária alocada: 40.00 horas semanais

Atividades

Regências
Possuí portaria dispensando o cumprimento da carga horária mínima de regência: Não

# Disciplina Turma/Diário Duração

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 Atividades de Extensão III
3 período do Bacharelado em

Administração
Semestral 3.33 60.00

2 Comportamento Organizacional Bacharelado em Administração Semestral 3.33 60.00

3
Gestão de Projetos e

Sustentabilidade
Gestao de Negócios Semestral 0.83 15.00

4 Modelos de Negócios Aplicados Gestao de Negócios Semestral 1.67 30.00

5 TCC I Administração Semestral 3.33 60.00

Carga horária de regência semanal total: 12.49

Carga horária adicional para preparação, avaliação, gestão do diário de turma, atendimento aos estudantes,

participação em conselhos de classe, outras reuniões:
12.49

Carga horária semanal total (regência + adicional) : 24.98

Horários de atendimento ao discente

# Dia da semana Início Fim Modalidade

1 Quarta 18:50 20:50 Presencial

Ensino

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -
Orientação de estágio

profissional

Discentes do Bacharelado

em Administração

Orientação tutoria de

estudantes
1.00 20.00

2 -
Orientação de estudantes

em projetos integradores

Projeto Interdisciplinar 3

Período

Orientação tutoria de

estudantes
0.50 10.00

3 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de curso de graduação e

técnico

Discentes do Bacharelado

em Administração

Orientação tutoria de

estudantes
2.00 40.00
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# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

4 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de especialização

Orientação de discentes do

curso Gestao de Negócios

Orientação tutoria de

estudantes
3.00 60.00

5 -

Orientação de estudantes

em trabalho de conclusão

de mestrado

Emily Arantes no Mestrado

Profissional em

Administração

Orientação tutoria de

estudantes
1.00 20.00

6 -

Orientar estudantes para

participação em concursos

e olimpíadas de

conhecimento

Technovation Girls,

Olimpiada de Inovação do

IFMG e olimpíada nacional

de Administração

Orientação tutoria de

estudantes
1.90 38.00

7 -

Orientar estudantes para

participação em concursos

e olimpíadas de

conhecimento

Olimpíada Brasileira de

Administraçao

Orientação tutoria de

estudantes
- 0.05

8 -

Participação em banca

avaliadora de Trabalho de

Conclusão de curso de

especialização

Gestão de Negócios
Participar em banca

avaliadora
0.02 0.50

9 -

Participação em banca

avaliadora de Trabalho de

Conclusão de curso de

mestrado

LEONARDO JUNIO

FERREIRA (ProfEPT -

IFMG) e MAURÍCIO

MARQUES MEDINA -

Mestrado

Profissional/CCSH/UFSM

Participar em banca

avaliadora
0.02 0.50

10 -

Participação em banca

avaliadora de Trabalho de

qualificação de curso de

mestrado

Emily Arantes Duque
Participar em banca

avaliadora
0.05 1.00

Pesquisa e Inovação

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Pesquisa e Inovação com

fomento

Projeto de pesquisa "Apoio

a Projetos de Inovação, Pré-

Incubação e Prototipagem

no OuroHub" no Edital

297/2026

Atuar em projetos de

pesquisa e inovação
1.00 20.00

2 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Pesquisa e Inovação com

fomento

Diagnóstico de IG para

Quintandas de Congonhas

Atuar em projetos de

pesquisa e inovação
0.50 10.00

3 -
Coordenação da Incubadora

de Empresas

Comitê Gestor do Ouro Hub

e Agente de Inovação
Incubadoras de empresas 1.00 20.00

4 -

Coordenar Projeto de

Pesquisa e Inovação com

fomento

Mais ciência na escola
Atuar em projetos de

pesquisa e inovação
0.26 5.20

5 -
Orientar pré-incubadoras e

incubadores de empresa

Orientação em programas

de pré-incubação e

incubação no Ouro Hub

Incubadoras de empresas 0.50 10.00

Extensão
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# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuar como membro de

equipe em Projeto de

Extensão com fomento

Projetos de extensão:

Desesvolvimento de

atividades no Ouro Hub.

Atuar em programas e

projetos de extensão
1.00 20.00

Comuns ao Ensino, Pesquisa e Extensão

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Acompanhar estudantes em

eventos científicos,

esportivos, olimpíadas,

culturais, dentre outros.

Acompanhar três equipesa

de alunas no Technovation

Girls 2026

Visitas técnicas trabalhos de

campo e eventos estudantis
0.01 0.20

2 -

Avaliador e Parecerista ad-h

o c de projetos, trabalhos

científicos e artigos

científicos.

Avaliação de projetos Edital

54/2026 Internacionaliza

Pesquisa IFMG 2026/2027

Comitês editoriais

pareceristas e avaliadores
- 0.10

3 -
Coordenar comissão

organizadora de evento
Ideathon Ouro Hub 2026 Eventos 0.15 3.00

4 -

Participação em visitas

técnicas e trabalhos de

campo

Visita técnica ao TecnoParq

da UFV - turmas do

Bacharelado em

Administração e Sistemas

de Informação

Visitas técnicas trabalhos de

campo e eventos estudantis
- 0.10

5 -
Participar de comissão

organizadora de evento

Semana da Administração e

Semana do Empreendedor

2026

Eventos - 0.10

Gestão e Representação

# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

1 -

Atuação individual, como

substituto, por meio de

nomeação, em ações de

gestão (Fiscal de contrato,

Fiscal de obras, etc.)

Coordenador Substituto de

Convênio, conforme Termo

de Convênio nº ACORDO

DE COOPERAÇÃO Nº

31/2025/RE

Outras funções de gestão - 0.05

2 - Coordenação de Curso Gestão de Negócios
Gestão de ensino, pesquisa,

extensão e administração
1.00 20.00

3 -

Participação como titular em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria

Reformulação do PPC

Técnico em Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.02 0.50

4 -

Participação como titular em

comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados do IFMG

com nomeação por Portaria

Cursos Bacharelado em

Administração e Gestão de

Negócios

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.02 0.50
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# Código Atividade Descrição Grupo

Carga

Horária

Semanal

Carga

Horária

Semestral

5 -

Participação em banca

avaliadora de processos

públicos (concursos de

professor

efetivo/visitante/substituto,

etc.)

Comissão Organizadora

do(a) processo eleitoral

para eleição do colegiado

do curso Técnico Integrado

em Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

- 0.05

6 - Participação em NDE
Bacharelado em

Administração

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.02 0.50

7 -
Preenchimento do Currículo

Lattes

Atualiação do Currículo

Lattes

Planejamento das

atividades docentes
- 0.05

8 -

Presidência ou coordenação

em comissões, conselhos,

grupos de trabalho e demais

órgãos colegiados externos

ao IFMG com nomeação

por Ato Administrativo

Colegiado e processo

seleção do curso Gestão de

Negócios

Atuar em comissões,

conselhos, grupos de

trabalho, bancas e demais

órgãos colegiados

0.05 1.00
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